DiDiM BELEDIYE BASKANLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI(ENGEC SURE)

Yap1 Ruhsati

1-Dilekge

2-Tapu fotokopisi

3- Olgiilii Cap

4-Zemin Etiidii

5. Imar Durumu

6- Mimari Proje ve Tescil Belgesi

7- Statik Proje ve Tescil Belgesi

8- Elektrik Proje ve Tescil Belgesi

9- Sihhi Tesisat Proje ve Tescil Belgesi
10-Statik Hesaplar

11- Is1 Yalitim Projesi

12 -Mal Sahibi - Miiteahhit Sozlesmesi

13- Miiteahhite ait Vergi Levhas1 Fotokopisi
14- Miiteahhite ait Ticaret Odas1 Sicil Kayd:
15- Santiye Sefi S6zlesmesi

16-Santiye Sefine ait Niifus Ciizdani fotokopisi
17 -Yap1 Denetim Sozlesmesi

18- Yap1 Denetim Ilk Taksit Dekontu

19- Mal Sahibi ve Miiteahhit Niifus Fotokopileri

15 giin

Kat irtifaki Kurulmast

1-1 adet onayli Mimari Proje
2- Ingaat Ruhsat Fotokopisi
3-Bagimsiz Boliim Listesi

4- Har¢ Makpuzu

1 giin

Kat Miilkiyeti Kurulmasi

1-1 adet onayli Mimari Proje
2- Ingaat Ruhsat Fotokopisi
3-Bagimsiz Boliim Listesi

4- Har¢ Makpuzu

1 glin

Su Basman Vizesi

1-Dilekge

2-Insaat Ruhsat1 (asl)

3-Harita Mithendisinden Alinacak Su Basman Tespit Krokisi
4- Har¢ Makpuzu

2 giin

Yapi Kullanma Ruhsati

1- Dilekge

2-ngaat Ruhsat1 fotokopisi

3- Tapu Fotokopisi

4-Vergi Dairesi (iskan harct) Makbuzu

5- Kimlik Fotokopisi (mal sahibi ve Miih.)
6-SSK Borcu yoktur yazisi

7- Yap1 Denetim Raporu

8- S1g1nak varsa siginak raporu

15 giin

Yapi Ruhsat1 Yenilemesi

1- Dilekge

2- Tapu Fotokopisi

3- Onayl1 Yap1 Ruhsati

4- Onayli Mimari Proje

5- Mimar ve Miih. Yenileme Oda Tescil Belgeleri

6- Fenni Meshuliin Onayli Raporu

7- Mevcut Bina Tespiti (Su Basman) Harita Miihendisi Onayli
8-Numarataj Biriminden A¢ik Adres Beyan

9- Niifus Ciizdan Fotokopisi

10-Miiteahhit Evraklar1 (Ticaret Odas1 Kayit Belgesi - Vergi Levhasi)
11- Mal Sahibi Miiteahhit Anlagmasi

12- Santiye Sefi Evraklar

13- Yap1 Denetim Evraklari

14- Sevye Tespit Raporu

15- Karot Raporlart

7 gilin




Asansor Ruhsati

1-Dilekge

2-Yap1 Ruhsat1 Fotokopisi

3-Asansor Bakim S6zlesmesi

4-Asansor Firmasimin CE. Belgesi

5- Asansor Firmasinin AT. Uygunluk Beyani

6- Asansor Temel Tiim Aksamlarinin CE Belgesi

7-Makine ve Elekrik Miihendisleri tarafindan Hazirlanan Asansér Projeleri
8-Projeyi Hazirlayan Makine ve Elektrik Miithendisinin SMM Belgeleri

9- Ruhsat Harc1

2 giin

Imar Durumu

1- Dilekge

2-Tapu Fotokopisi
3-Cap

4- Olgii Krokisi

5- Har¢ Makbuzu

1 giin

Tevhit ve Ifraz

1- Dilekge
2- 4 Takim Dosya
3- Tapu Fotokopisi

1 Ay

Imar Plami Degisikligi

1- Dilekge

2-5 Adet Plan Degisikligi Paftasi
3- 5 adet Plan Degisikligi Raporu
4- Tapu Fotokopisi

5- Miilkiyet Paftasi

2 Ay

Su Abonesi

1- Dilekge

2- Tapu Fotokopisi

3- Yap1 Ruhsat

4-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

5- Adres Beyani

6- Kiraci ise Kira Kontrat: Noter Onayli

7- Sirket Ise Yetki Belgesi imza Sirkiileri

8- Vekaleten Takiplerde Noter Tastikli Vekaletname
9-Saya¢ Markasi ve Seri Numarasi

1 giin

Su Abonesi Devir - Nakil

1- Niifus Ciizdan Fotokopisi
2- Adres Beyani

15 dakika

Emlak Beyannamesi

1- Tapu Fotokopisi
2- Kimlik Fotokopisi

5 dakika

Raig¢ Bedeli

1- Kimlik Fotokopisi
2- Tapu Fotokopisi

5 dakika

15

Veraset ve Intikal

1- Veraset [lami1 Mahkemeden
2- Tapu Kayaitlari

15 dakika

16

CTV Beyannamesi

1- Kira Sozlesmesi veya Tapu Fotokopisi

5 dakika

Yesil Kart

1- Kimlik Fotokopisi
2-Tapu Kaydi

5 dakika

18

Thale Islemleri

1- Thale Teklif Dosyas1 (4734 sayili K.1.K sayilan Belgeler)

5 giin

Sihhi Miiessese Calisma
Ruhsat1

1- Bagvuru Formu

2- Oda Kay1t Belgesi

3- Yap1 Kullanma izn Belgesi

4- Kiraci ise Kira S6zlesmesi

5- itfaiye Raporu

6- Kara Yollar1 Giivenlik {zni

7- Kat Miilkiyeti Izni

8- Ozel Meslek Gruplari igin Tlgili Kurumdan Calisma Izni
9- Mesleki Beceri Isteyen Tslerde Ustalik Belgesi

1 Giin

20

Gayri Sihhi Miiessese
Calisma Ruhsati

1-Bagvuru Formu

2- Tapu Fotokopisi

3- Yap1 Kullanma 1zni Belgesi

4- Kiraci ise Kira Sozlesmesi

5-Karayollar1 Trafik Giivenligi Gerektiren Izin
6- Itfaiye Raporu

7- Emisyon Iznine Tabi ise Belgesi

8- Desarj Iznine Tabi Ise Belgesi

9- Tehlikeli Atiklar ile Ilgili Ise Lisans Belgesi
10- Cet Raporu

11-Oda Kayd1

12- Sorumlu Midiir S6zlesmesi

5 giin




21

Umuma Agik Istiraat Ve
Eglence Yerleri Isletme
Ruhsati

1- Bagvuru Formu

2-Oda Kayd1

3- Yap1 Kullanma izin Belgesi

4- Tapu Fotokopisi

5- Kira Sozlesmesi Kiraci ise

6- Kara Yollar1 Giivenlik {zni

7-Itfaiye Raporu

8- Kat Miilkiyeti Izni

9- Umuma Agik Istirahat ve Eglence yeri Mesafe Krokisi

10-Asayis Ve GilivenlikY6niinden Uygun Oldugunu Belirten Kolluk Goriisii

5 giin

22

Nikah islemleri

1- Niifus Ciizdan,

2- Niifus Kayit Ornegi,

3- Evlenme Beyannamesi,
4- Fotograf,

5- Saglik Raporu,

6- Izin Belgesi.

1 glin

23

Gelir tahsili iglemleri

1- Kimlik Fotokopisi

2- Tapu Fotokopisi (Gerekli Ise)
3-Miikellef Sicil Belgesi

4- Adres Bilgisi

15 dakika

24

Giderlerin 6denmesi

1- Kimlik Fotokopisi

2- Vekalatname

3- Banka Hesap Numarasi

4- Vergi Dairesinden Borcu Yoktur Belgesi

15 dakika

25

Yaz Spor Okulu

1- Veli Izin Belgesi
2- Doktor Raporu
3- 1 adet Vesikalik resim

30 dakika

26

Kirtasiye Yardimi

1- Ogrenci Belgesi

2 giin

27

Gida Yardim

1- Dilekge
2- Kimlik Fotokopisi
3- Tkametgah

7 giin

28

Maddi Yardim

1-Dilekge

2- Kimlik Fotokopisi

3-Resmi Kurumlarca Onaylanmig Form
4- Tkametgah

5-Belediyemizce Diizenlenmis tutanak

15 giin

29

Asker Ailesi Yardimi

1- Dilekge

2-Form

3-Askerlik Subesinden belge
4-Ayrmtil Niifus Kayit Ornegi

3 giin

30

Aceze Yardimi

1-Dilekge

2- Kimlik Fotokopisi

3-Resmi Kurumlarca Onaylanmis Form
4- fkametgah

5-Belediyemizce Diizenlenmis tutanak

15 giin

31

Cenaze, Defin

1- Doktor Raporu,
2- Niifus Kagidi,
3- Oliim Belgesi.

1 saat

32

Olgii ve ayar isleri

1- Dilekge

2-Ol¢ii ve ayar1 yapilacak tart: aleti Cekeri
3-Seri Numara Bilgisi

4-Har¢ Makbuzu

1 saat

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen strede

tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

ikinci Miiracaat Yeri :
isim :
Unvan

Adres

Tel

Faks

E-Posta




